PAVEL BOBEK & PARTNER

GDPR
Zaznamy o ¢innostech zpracovani

Kategorie a charakteristiky

zpracovani osobnich tdaju

Advokati

Pavel Bobek, Jana Hrdlickova, Dagmar Rezkova
Dfimalova, Katefina Trnkova, Zuzana Dygrynova

Jméno a kontaktni Udaje spravce a pripadného
spoleného spravce, zastupce spravce a
povérence pro ochranu osobnich Gdajd [¢lanek

30 odst. 1 pism. a) GDPR]:

Jméno a kontaktni Udaje spravce Pavel Bobek

Jméno a kontaktni udaje zastupce spravce [Jana
Hrdlickova];

Identifikace pfisluSnych zpracovani osobnich

Udaju [¢lanek 30 odst. 1 pism. b) GDPR]:

Vedeni spisu klient(

Evidence zaméstnancl (+ vykazy prace)

Pro¢ (za jakym ucelem) a na zakladé jakého

pravniho titulu se osobni (daje vramci

zpracovavani zpracovavaji [¢lanek 30 odst. 1
pism. b) GDPR]?

Klienti: smlouva o poskytovani pravnich sluzeb se

subjekty Udajd — plnéni smlouvy, vykon pravnich
povinnosti vyplyvajicich z predpisd upravujicich vykon

advokacie

Treti osoby: opravnény zajem spravce — plnéni smlouvy

s klientem; plnéni pravnich povinnosti vyplyvajicich

z predpisG upravujicich vykon advokacie
Zaméstnanci: pracovni smlouva, DPP, DPC — plInéni

povinnosti vyplyvajicich ze smluv se zaméstnanci a ze
zakoniku prace a zakona o zaméstnanosti

Jaké osobni Udaje jsou zpracovavdny vramci
zpracovani [¢lanek 30 odst. 1 pism. c) GDPR]?

Klienti: jméno, adresa, datum narozeni, rodné Cislo,
rodinny stav a rodinna situace, financni situace, bankovni
Ucet, udaje
soudnich/exekuénich/spravnich

o probihajicich/ukonéenych/hrozicich
fizenich, udaje
o pfipadnych trestnich fizenich a trestnich vécech

Tieti osoby: jméno, adresa, datum narozeni, rodné Cislo,
rodinny stav a rodinna situace, financni situace, bankovni
udaje

ucet, o probihajicich/ukonéenych/hrozicich

soudnich/exekuénich/spravnich fizenich, Udaje

o pfipadnych trestnich fizenich a trestnich vécech

Zaméstnanci: jméno, adresa, datum narozeni, bankovni
ucet, pracovni doba, rodinny stav, vzdélani, fotografie

Z jakych zdrojl jsou osobni Gdaje ziskany [¢lanek
30 odst. 1 pism. c) GDPR]?

Klienti: subjekty udajd, soudy, spravni urady

Treti osoby: klienti, subjekty idajl, soudy a soudni spisy,
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spravni urady, svédci, znalci, verejné rejstriky, verejné
pristupné informace (napf. internet)

Zaméstnanci: subjekty udajl

6. Kategorie pfijemcl,, kterym byly nebo budou - Ucetni (spole¢nost, samostatna)
osobni Udaje zpfistupnény, véetné prijemcl ve - IT firma udrZujici nas systém
tretich zemich nebo mezinarodnich organizacich: - Prekladatelska agentura

- Nezpfistupriujeme osobni Udaje pfijemciim ve
tretich zemich ani v rdmci mezinarodnich
organizaci

7. Vjakém terminu a jak se osobni udaje likviduji | Dle naseho archivniho a skarta¢niho fadu
[¢lanek 30 odst. 1 pism. f) GDPR]?

8. Jakym zpUsobem se osobni Udaje aktualizuji | Informacemi od subjektl uUdajd, od tretich stran,
[¢lanek 30 odst. 1 pism. g) GDPR]? pfipadné pomoci verejnych zdroji (internet, verejné

rejstriky...)

9. Které listinné a elektronické evidence (spisovny, | Pro vedeni klientské agendy pouzivame oddélena
archivy, IT systémy, datova UloZisté) provadéji | diskova pole. Dale pro Ucely pFipravy pracovnich navrhi
zpracovani [¢lanek 30 odst. 1 pism. g) GDPR]? dokumentl  pouzivdame sdileny disk  advokatd

a advokatnich koncipientl; pfistup na tento disk je
chranén heslem unikatnim pro kazdého uZivatele. Pro
spravu kanceldfe pouzivame systém, ktery je napojeny
na ucetni systém Pohoda. VSechny tyto tfi systémy jsou
standardni produkty pro advokatni kancelare.

10. | Je prostifedi AK pravidelné bezpecnostné | Externimi konzultanty 1x za 6 mésict
testovano (zejm. IT systémy)? Interné nebo
externimi konzultanty? [¢ldanek 30 odst. 1 pism.

g) GDPR].

11. | Jak je =zajisténa bezpetnost predani dat | Zpravidla dochdzi kSifrované elektronické komunikaci
pfi klientské komunikaci [¢lanek 30 odst. 1 pism. | nebo kopirovanim na Sifrované USB disky
g) GDPR]?

12. | Jak je =zajisténa bezpecnost sdileni dat | Ano. Smlouvy o zpracovani osobnich uUdaji mame
s externimi  subjekty? Maji vSichni externi | uzavieny s nasledujicimi dodavateli:
dodavatelé, zpracovavajici osobni  udaje, Y . i
uzaviené smlouvy o zpracovani osobnich udaja, i Uc?tnl (spolfec.rlmolst,,famosltatna)

- IT firma udrzujici nas systém
poskytujici odpovidajici zaruky ochrany [¢lanek
30 odst. 1 pism. g) vespojeni sc¢lankem 28
GDPR]?
13. | Je zajisténa nevratnd likvidace dat vramci | Ano, data jsou likvidovdna, nejen deaktivovana.

databazového systému [¢lanek 30 odst. 1 pism.
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g) GDPR]?
14. | Je k dispozici procedura k uréeni prav subjektl | Ano, umozZiiujeme kazdému podat pisemnou Zadost;,
udaju a jejich vykon s ohledem na jejich data, | Zadosti vyfizujeme v predepsanych lhatach.
kterd jsou zpracovavana v ramci zpracovani?
15. | Poskytuji se opravnénym subjektidm Udaji | Ano, informace poskytujeme nasledujici formou:
predepsané informace, zejména o: .
- nanasSem webu
- rozsahu a ucelu zpracovani, - ve smlouvé s klienty
- zpUsobu zpracovani osobnich dat, - vodpovédich na Zadosti subjektd udaji
- komu mohou byt osobni udaje
zptistupnény?
16. | Zabranuji nasazené technické prostfedky a | Ano, uplatiiujeme zejména nasledujici opatreni:
uplatiovana organizacni opatfeni nahodilému L, . o
R 3 ) - Kzpracovavanym spisim maji pfistup pouze
anebo neopravnénému pfistupu k osobnim i . .
o o oL o osoby, které se spisem pracuji;
udajim, jejich zméné, zcizeni, zneuZiti, zniceni L . R
SO ) - Spisy jsou zaheslované v pocitaci;
nebo ztraté [¢lanek 30 odst. 1 pism. g) GDPR]? v (v . y ,
- Pfistup do kanceldafi je bezpecnostnim
systémem
- IT systém je pravidelné testovan a udrZovan
externim dodavatelem, se kterym jsme uzavreli
smlouvu o zpracovani osobnich udaju.
17. | Jsou zpracovdvané osobni Udaje prenaseny do | NE
zahrani¢i nebo jsou pfistupné ze zahranici
[¢lanek 30 odst. 1 pism. e) GDPR]?
18. | Jsou pracovnici, majici pfistup k osobnim Udajim | Ano, proskoleni probihd jednak pfi nastupu do

v ramci zpracovani osobnich udajli, proskoleni?
Maji tito pracovnici ve svych
sjedndnu povinnost mlcenlivosti ve vztahu ke

smlouvach

zpracovavanym osobnim udajim [¢lanek 30
odst. 1 pism. g) GDPR]?

zaméstnani a dale jednou za 12 mésicl.

Ano, pracovnici, ktefi nejsou advokaty nebo advokatnimi

koncipienty, maji v pracovnich smlouvach zavazek

mléenlivosti.
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